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Rechnungswesen

• Allgemeines
• Integriertes Rechnungswesen für alle Verrechnungen der 

Vereine mit ihren Mitgliedern
• Einzug der Mitgliedsbeiträge 
• Abrechnungen für Veranstaltungen wie Probenwochenenden und 

Ausflüge etc.
• Einzug von eventuellen Vereinsumlagen



Gerhard Deixelberger OVERSO - Schulung 2

Rechnungswesen

• Allgemeines …….
• Erforderliche Daten kommen aus

• Vereinsstammdaten
• Bankdaten des Vereins
• Verschiedene Möglichkeiten der Beitragsstaffelung 

• Mitgliedsdaten
• Adress- und Finanzdaten
• SEPA-Daten
• Richtige Zuordnung der Funktionen der Mitglieder

• Voraussetzung 
• Mitgliedsdaten sind in OVERSO vorhanden und vollständig!



Gerhard Deixelberger OVERSO - Schulung 3

Rechnungswesen

• Allgemeines …….
• Datenübernahme aus anderen Programmen 

• Nur über die Firma Pronomix möglich!
• Die Datenübernahme ist kostenpflichtig, es gibt gestaffelte 

Preise.
• Ein Verein bezahlt 90,00 € plus MWST.
• Regionale Chorverbände können ein spezielles Angebot bekommen

• Pro Verein muss eine vorgefertigte EXCEL-Liste befüllt werden, 
die die Struktur der OVERSO-Datenbank abbildet.

• Vor der endgültigen Übernahme der Daten nach OVERSO gibt es 
einen Probelauf, der abprüft, ob Datendubletten vorhanden sind. 

• Aus Erfahrungen sollte die Datenübernahme von den regionalen 
Chorverbänden koordiniert werden.
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Rechnungswesen

Wo stehen die relevanten Daten 
für das Rechnungswesen?
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Rechnungswesen

● Im persönlichem Profil
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Rechnungswesen

● In den persönlichen SEPA – Daten
● Für einen Verein 

Wichtiger
Hinweis!
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Rechnungswesen

Wichtiger
Hinweis!

● In den persönlichen SEPA – Daten
● Für mehrere Vereine 
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Rechnungswesen

● Rechnungswesen – abhängige Beiträge 
● Gilt nur für Personen mit Funktion „Sänger*in“

Staffelung analog 
zur Abrechnung in 
den Chorverbänden
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Rechnungswesen

● Rechnungswesen – abhängige Beiträge 
● Nach Alter: Gilt für alle Personen im Verein
● Nach Mitgliedsjahren: Gilt für alle Personen im Verein
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Rechnungswesen

● Rechnungswesen – individuelle Beiträge 
● Zuordnung erfolgt über die Option „Zuweisen“ oder über „TAG’s“

Hier die 
verschiedenen 

Beiträge eintragen
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Rechnungswesen

Zuweisen von Beiträgen an Mitglieder
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Rechnungswesen

Zuweisen von Beiträgen an Gruppen von Mitgliedern 

Mitgliedergruppe 
auswählen

SPEICHERN 
nicht vergessen!

Entspr. Person  
anklicken
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Rechnungswesen

Zuweisen von Beiträgen an Gruppen von Mitgliedern 
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Rechnungswesen

Zuweisen von Beiträgen an Mitglieder über „TAG’s“
● TAG’s definieren über „TAG’s / ABO’s“ 
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Rechnungswesen

Zuweisen von Beiträgen an Mitglieder über „TAG’s“
● TAG’s im persönlichen Profil aktivieren 

Welcher Beitrag 
ist zugeordnet?

Zum Aktivieren 
„TAG“ anklicken
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Rechnungswesen

Für Gruppen (z.B. Familien) 
kann eine Sammelrechnung 

ausgestellt werden 
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Rechnungswesen

Anklicken
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Rechnungswesen

Individuelle Beiträge etc. an 
Mitglieder zuordnen
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Rechnungswesen

Rechnungsempfänger aus 
rechter Liste auswählen
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Rechnungswesen

1. Gruppierung anklicken 
(Farbe ändert sich) 

2. Rechnungsempfänger 
nochmals anklicken (Farbe 
ändert sich

3. Weitere Gruppenmitglieder 
rechts auswählen
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Rechnungswesen

1. Sind Gruppenmitglieder 
ausgewählt, Gruppierung 
anklicken (Gruppe wird rot)

2. Jetzt kann eine neue 
Gruppe zusammengestellt 
werden. 
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Rechnungswesen

Rechnungslauf durchführen 
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

● Auswahlfelder festlegen (rote Pfeile)
● Datum

● Bei monatlichen Beiträgen wichtig!
● Wer soll eine Rechnung bekommen

● Alle Personen oder Ausgewählte
● Welche Basis

● Mitgliederbestand (Beiträge) 
● Andere Positionen

● Rechnungen mit 0,00 € erstellen
● Ja / Nein

● Danach „Ausführen“



Gerhard Deixelberger OVERSO - Schulung 25

Rechnungswesen

Erstellt eine PDF-Datei 
zur Kontrolle in einem 

neuen Fenster 
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Rechnungswesen



Gerhard Deixelberger OVERSO - Schulung 27

Rechnungswesen

Passt alles?
Bestätigen
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Rechnungswesen



Gerhard Deixelberger OVERSO - Schulung 29

Rechnungswesen

EXCEL-Datei besteht aus 2 Tabellen

• Auflistung aller Rechnungen  
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Rechnungswesen

EXCEL-Datei besteht aus 2 Tabellen ………

• Auflistung aller Rechnungspositionen  
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Rechnungswesen

Inhalt der 4 Dateien:

1. Gesamtdatei aller Rechnungen im PDF-Format

2. Komprimierte Datei für SEPA-Sammellastschrift

3. Komprimierte Datei für SEPA Lastschriften

4. EXCEL-Datei mit allen Rechnungsinformationen
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Rechnungswesen

Komprimierte Datei für SEPA Lastschriften

1. Für jede Rechnung eine separate XML-Datei zur direkten 
Verarbeitung in der Banking Software

2. Eventuell eine SEPA - Fehlerdatei

SEPA - Fehlerdatei
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Rechnungswesen

Komprimierte Datei für SEPA Lastschriften

1. Für alle Rechnungen eine XML-Datei zur direkten Verarbeitung in 
der Banking Software

2. Eventuell eine SEPA - Fehlerdatei

SEPA - Fehlerdatei
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Alle Rechnungen sind in den Vereinsdaten verfügbar und 
können von dort weiter verarbeitet werden. 

Zum Beispiel:
● Storno durchführen
● Einzelne Rechnung ausdrucken 
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Rechnungswesen

Stornierung einer oder 
mehrerer Rechnungen 
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Rechnungswesen

Nicht betroffene 
Rechnungen im 

farbigen Feld 
anklicken

Rotes Feld wird 
eingeblendet

Werkzeugkiste anklicken!
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Rechnungswesen

Stornieren anklicken
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Rechnungswesen
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