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Kurzanleitung fiir das Redaktionsportal
,Bei uns daheim“

1. Registrierung

- Offnen Sie in hrem Webbrowser (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Apple Safari)

die Seite https://www.bei-uns-daheim.de/ und klicken Sie auf ,Jetzt erfassen”

Lokale Beitrdge erfassen

Verfassen Sie selbst Inhalte fiir ,Bei uns daheim'’

oder gehen Sie direkt die Seite https://eingabe.bei-uns-daheim.de/

- Im Bereich ,Registrierung” finden Sie die Eingabefelder fir Ihre Daten:

n—/)
Bei uns daizi

anmerouws REGISTRIERUNG

JETZT MITMACHEN!
Fordern Sie hier schnell und unkompliziert ein Benutzerkonto an und wahlen Sie im
Anschluss die gewtinschte Rubrik aus. Fullen Sie dazu einfach das Formular aus.

Vorname Nachname

eMail-Adresse Telefon

Bitte auswahlen.. ~

Region

- Geben Sie lhren Vornamen, Nachnamen, E-Mail-Adresse und Telefonnummer ein.
Im Auswahlfeld Region wahlen Sie bitte ihren Landkreis aus.
Bestatigen Sie mit ,,Zugang anfordern”.

- Sie sehen nun folgende Ansicht:

ANMELDUNG

KONTO ERSTELLT

REGISTRIERUNG

Vielen Dank fiir Ihre Registrierung, es wurde soeben eine Nachricht an die von Ihnen
angegebene E-Mail-Adresse verschickt. Bitte prifen Sie lhr Postfach und befolgen Sie
die weiteren Anweisungen, um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

DATENSCHUTZ

IMPRESSUM
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- Sie erhalten eine E-Mail, klicken Sie dort auf den Link:

Hallo Max Muster,

vielen Dank fiir die Registrierung auf bei-uns-daheim.de.
Bitte verwenden Sie folgenden Link um Ihr persdnliches Passwort festzulegen und die gewiinschte Rubrik auszuwahlen:

https://bud.chameo.com/user/reset/17

Achtung: Der Link kann nur ein einziges Mal zur Passwortvergabe verwendet werden.

Herzliche GriRe - Ihr ,,Bei uns daheim” Team

- Sie gelangen auf folgende Ansicht:

KONTO AKTIVIEREN

Das von Ihnen angeforderte Konto steht zur Aktivierung bereit. Bitte klicken Sie auf
"Konto aktivieren" um Ihr personliches Passwort zu vergeben. Falls Ihrem Konto
noch keine Rubrik zugewiesen wurde, werden lhnen die verfligbaren Rubriken zur
eigenstandigen Auswahl angeboten.

KONTO AKTIVIEREN

- Klicken Sie auf ,, Konto aktivieren”.

- Im nachsten Schritt geben Sie bitte ein sicheres Passwort an und bestatigen Sie dieses:

Sie haben soeben lhren einmaligen Anmeldelink verwendet. Es ist nicht mehr notig, diesen Link zum Einloggen zu verwenden.
Bitte legen Sie Ihr Passwort fest.

PASSWORT FESTLEGEN

Passwort
e
Passwortstarke:

Passwort bestatigen
Passworter stimmen dberein:

Nurwenn in beiden Feldern ein neues Passwort eingegeben wird, wird es gedndert.
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Nun wahlen Sie lhre Gemeinde / Stadt aus, indem Sie auf das Auswabhlfeld klicken (1), die
Gemeinde auswahlen (2) oder mit einem Klick auf ,Gewtlinschte Rubrik nicht vorhanden (3)

RUBRIKAUSWAHL

HAUPTRUBRIK Bitte auswahlen o
Bitte auswahlen
Affalterbach
Beilstein
Benningen
Erdmannhausen
GroRbottwar
Kirchberg an der Murr
Kornwestheim 2
Landkreis Ludwigsturg
Marbach
Mundelsheim
Murr
Oberstenfeld
Pleidelsheim

Steinheim

Gewiinschte Rubrik nicht vorhanden e

15 Rubriken
1 Rubrik

4 Rubriken
4 Rubriken
6 Rubriken
4 Rubriken

52 Rubriken

25 Rubriken
3 Rubriken
2 Rubriken
5 Rubriken
2 Rubriken

11 Rubriken

Im letzten Schritt wahlen Sie lhren Verein aus, indem sie das Hakchen an der gewiinschten Stelle
setzen. Beachten Sie, dass in der Registrierung lediglich ein Verein gewahlt werden kann. Sollten
Sie fiir mehrere Vereine publizieren, kontaktieren Sie uns bitte unter bud-boeblingen@krzbb.de

HAUPTRUBRIK Komwestheim

O Anatolischer Arbeiter- und Kultur...

O Aus dem Rathaus
& BMW-Club Kornwestheim e. V.

O Biirgerverein Kornwestheim e. V.

UNTERRUBRIK O AHEPA "Friedrich Schiller" e. V., C...
O Aquarien- und Terrarienfreunde K...

O Arbeiterwohlfahrt, Bezirk Nordwii...

O Briefmarkenfreunde Kornwesthei...
O Bund der Selbstandigen Kornwest...

O FC International Kornwestheim e. V.
O Fischereifreunde Kornwestheim e...
O Fliegergruppe Kornwestheim e. V.

O Férder- und Freundeskreis Manfre...
O Férderverein evangelischer Jugen...
O Férderverein fiir das Lehrstellwer...
[ Férderverein Fultball SV Salaman...
O Férderverein Handballjugend Kor...
O Férderverein Miteinander e. V. des...

Datenschutzbedingungen zustimmen:

Um unser Redaktionsportal nutzen zu kdnnen, miissen Sie den Nutzungs- und

DATENSCHUTZ

* Ich akzgﬁtiere die Datenschutzbedingungen

die 1-2 Werktage in Anspruch nehmen kann.

Ihr Zugang ist nun beantragt und wird von uns zu Biirozeiten freigeschalten. Beachten Sie, dass

KREISZEIT%NG
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- Nach Freischaltung erhalten Sie eine E-Mail mit der entsprechenden Information.

Hallo Max Muster,
lhr Benutzerkonto bei Bei uns daheim — Redaktionsportal wurde freigegeben und Sie konnen ab sofort Ihre Beitrage einreichen.
Verwenden Sie den nachfolgenden Link, um sich am Bei uns daheim — Redaktionsportal anzumelden:

https://eingabe.bei-uns-daheim.de/user/login

Fur technische Fragen zum Redaktionssystem wenden Sie sich bitte per Mail an unser Support-Team.

lhr Bei uns daheim — Redaktionsportal Team

Sollten Sie nach 3 Werktagen diese E-Mai nicht erhalten, dann informieren Sie uns bitte per E-Mail an
bud-boeblingen@krzbb.de
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2. Anmeldung

Offnen Sie in lhrem Webbrowser (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Apple Safari)
die Seite https://www.bei-uns-daheim.de/ oder direkt auf https://eingabe.bei-uns-daheim.de/.

- Im Bereich ,,Anmeldung” finden Sie die Eingabefelder fiir E-Mail-Adresse und Passwort:

Bei uns

ANMELDUNG

WILLKOMMEN BEI UNS DAHEIM.
Mit diesem Redaktionssystem konnen Sie Beitrage zur Veroffentlichung einreichen.
Melden Sie sich mit lhren personlichen Zugangsdaten an. Passwort vergessen?

E-Mail-Adresse

Passwort

- Geben Sie lhre Zugangsdaten ein und bestatigen Sie mit ,,Anmelden”.

Sollten Sie |hr Passwort nicht mehr kennen, kbnnen Sie es mit einem Klick auf ,Passwort
vergessen?“ neu vergeben. Geben Sie dazu im nachsten Fenster lhre E-Mail-Adresse ein und

bestatigen Sie mit ,,Absenden”. Sie erhalten dann eine E-Mail mit dem Link zur Passwort-
Riicksetzung.
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3. Artikel erfassen und einreichen

Um einen neuen Artikel zu erfassen, konnen Sie direkt auf der Startseite nach Anmeldung rechts

KREISZEITUNG
Tobliagec Bote 75

auf den Button ,Neuer Artikel“ klicken. Dies ist auch im Bereich , Artikel” moglich.
Bei uns o VLELIN S kELie artikel archiv konto
# Startseite & ABMELDEN
AKTUELL _ © NEUER ARTIKEL
HALLOZ G
Willkommen auf bei-uns-daheim.de. Mit nur einem einzigen Klick kénnen Sie sofort
Ihren ersten Beitrag erstellen.

- Inder Artikelerfassungs-Maske missen alle Felder ausgefiillt werden:

Beiuns
# Kw44/2023 L!)ABMELDEN
ARTIKEL ERSTELLEN (5]
0
(2]
B x? x, =
(3]

Datei auswahlen | Keine ausgew'ahlﬂ
Bildunterschrift e

Urheber

e O Ich bestatige, dass ich liber alle Rechte an diesem Bild verfiige.

Titel des Artikels

Einleitung/Vorspann

Haupttext — nutzen Sie etwaige Formatierungen (z.B. fett) sparsam

Bild zum Artikel (maximal 3) im JPG-Format

Bildunterschrift — Information, was am Bild zu sehen ist

Urheber/Fotograf des Bildes

Sie missen zur Nutzung des Bildes berechtigt sein und dies hier bestatigen.
Sie kdnnen insgesamt im Artikel maximal 4000 Zeichen nutzen.

(1
(2
(3
(4
(5
(6
(7
(8

—_— — — — — — ~— ~—
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- Zur Veroffentlichung des Artikels haben Sie folgende Méglichkeiten:

b
KOMMENTAR o
P
Interne Anmerkungen Anmerkungen werden nicht verdffentlicht
VEROFFENTLICHUNG Nach erfolgter Freigabe E v

Gewiinschter Termin

e & Artikel als Entwurf speichern und nicht zur Veréffentlichung einreichen

ENTWURF SPEICHERN

(1) Kommentar an uns — dies wird nirgends publiziert und dient nur der Information

(2) Veroffentlichungsdatum — entweder schnellstmdglich (,,Nach erfolgter Freigabe®) oder
zu bestimmten Datum

(3) Der Artikel wird standardmaRig als Entwurf gespeichert. Bestatigen Sie mit einem Klick

auf ,,Entwurf speichern”.

Wenn Sie den Artikel einreichen mochten, entfernen Sie dieses Hakchen:

O Artikel als Entwurf speichern und nicht zur Veréffentlichung einreichen

- Im Bereich Artikel sehen Sie den Status des Artikels in der Artikelliste. Die moglichen Status
lauten: Entwurf, In Priifung, Freigegeben

ARTIKEL ™ O NEUER ARTIKEL
ERSTELLT AM TITEL
Fr.,03.11.2023 Test ERIE ® =

ARTIKEL ™ © NEUER ARTIKEL

ERSTELLT AM TITEL

Fr.,03.11.2023 Test [EIETD ®

N
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- Nachdem Sie den Artikel eingereicht haben, wird der Artikel von uns geprift und
schnellstmoglich freigegeben. Sie erhalten keine gesonderte Information bei Freigabe des
Artikels, kénnen den Status allerdings im Portal einsehen.

- Nach Freigabe des Artikels sind aktuell keine Anderungen am Artikel méglich, priifen Sie den
Artikel daher vor Einreichung sorgfiltig.

4. Weitere Fragen

Fir alle weiteren Fragen stehen wir unter der E-Mail-Adresse bud-boeblingen@krzbb.de
gerne zur Verfligung.
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